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coDIGO SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : PROCEDIMIENTOS
Dependencia Sere Subserie Proceso Procedimiento El@% CT| E |MT| S
2 Proceso Mercadeo y | Expedicion de licenciasdewso | 2 4 X
ACUERDOS DE USOS DEL SISTEMA comunicaciones | del sistema de identidad visual
DE IDENTIDAD VISUAL DE LA CIUDAD PR-MC-01 Posee valores histéricos, la infarmacion contenida en
* Acuerdos de usos del sistema de identidad m&m.w\w:a m_ refleja datos para entender practicas
300 visual interinstitucional administrativas g ue pueden n.wmmumaomq con el
* Solicitudes de la licencia del sistema de tiempo y se consideran de utilidad como fuentes
identidad visual interinstitucional (S1V) PIRAFISS dp YORMMCSON POKS 10 FecORINCERin 06 e
memoria histdrica de la Corporacion.
* Licencia sistema de identidad visual
interinstitucional (SIV)
1 INFORMES Proceso Mercadeo y _“_.anca___aah.a para W : 2 3 X Posee valores histéricos al contener noticias
comunicaciones administracion y uso del : : . : :
11.6 Informes del Ecosistema Digital i pokseinaifiesy mmﬂc.jm_mm. mo.o_..o_.:_nmm. de inversion o de negocios,
PR-MC-03 boletines o articulos web en donde se presentan las
300 * Paginas web oportunidades de negocio en Bogotd, se consideran
de utilidad como fuentes primarias de informacion
* Redes sociales para la reconstruccién de la memoria histdrica de la
* Presentaciones Eco digital Corporacion.
18 PIEZAS COMUNICACIONALES Proceso Mercadeo y Procedimiento para la
CORPORATIVAS comunicaciones  |produccidn y uso de material de
- mercadeo impraso y digital,
18.1 moicz_nmn“oamm n_oaoaﬁ_:mm merchandising y material POP 3 7 X
Actas de Comunicaciones PR-MC-04 Por ser un documento que confiene valores culturales
|* Base de Datos periodistas para la Corporacian y para la ciudad, se procederd a
* Menciones en Prensa la seleccién por método de muestreo sistematico o
* Newsletter cuantitativo, de las versiones finales para
* Piezas de Comunicacién conservarlas como memoria institucional.
300 * Requerimientas de Prensa
18.2|Desarrollos de Contenidos 3 7 X
Corporativos .
*Logos Por ser un documento que contiene valores culturales
*Fotos para la Corporacion y para la ciudad, se procedera a
e la seleccion por método de muestreo sistematico o
- : cuantitativo, de |as versiones finales para
Brochures conservarlas coma memoria institucional.
* Material POP
* Merchandising
21 PROYECTOS Proceso Mercadeo y Seleccion evaluacion y
comunicaciones seguimiento de prayecios
21.1|Proyectos de Mercadeo de Ciudad asociados a la estrategia de 2 4 X |Por ser un documento que contiene valores culturales para 13
300 * Proyectos mercadeo de ciudad Corporacion y para la ciudad, se procedera a fa seleccion por|
e % PR-MC-02 método de muestres sistematico o cuantitative, de las
Press Trip versiones finales _um“m oo:mmz_m rlas coma memaria
* Informes institucional.
CONVENCIONES
CT= Conservacion Total
E= Eliminacion 3 NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: LEONARDO NIETO FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCE
MT= Medio Tecnolégi PON
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