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Bogota D.C., 24 de marzo de 2026

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE DISENADOR GRAFICO

La Corporacion para el Desarrollo y la Productividad Bogotd Regién- Regién Dindmica —Invest in Bogota,
invita a presentar propuestas para contratar la prestacion de servicios como disefador grafico, orientados
a la conceptualizacién, disefio y produccién de piezas graficas digitales, presentaciones corporativas y
materiales estratégicos que garanticen el uso adecuado de la marca Invest in Bogota.

ANTECEDENTES

La Corporacién para el Desarrollo y la Productividad Bogotd Region - Invest in Bogota es la agencia de
promocién de inversiones de Bogota y su region, fundada en 2006 por la Camara de Comercio de Bogota
y la Alcaldia Mayor. Fue creada como resultado de la visién regional plasmada en el Plan Regional de
Competitividad 2004-2014 donde el objetivo estratégico numero dos el cual era “Posicionar a Bogota y
Cundinamarca como uno de los mejores destinos de Inversion en Latinoamérica.”

Invest in Bogota, es una Corporacion mixta, sin dnimo de lucro, regida por el derecho privado para los
temas contractuales y laborales, organizada y regida bajo las leyes de la Republica de Colombia,
principalmente por las normas contenidas en el Titulo XXXVI del Libro Primero del Cédigo Civil, por la
Ley 489 de 1998 y por el Acuerdo 210 del 30 de mayo de 2006 expedido por el Concejo Distrital de Bogota.
Contd con la asistencia técnica de la Agencia Multilateral de Garantias para la Inversién (Multilateral
Investment Guarantee Agency — MIGA) del Grupo del Banco Mundial.

La mision de Invest in Bogotd definida en el Plan Estratégico 2025-2029 es “Ser el aliado preferido para
catalizar negocios internacionales en Bogota-Region, posicionandola como el destino preferido para
hacer negocios en América Latina y fomentando el desarrollo socioeconémico resiliente, sostenible e
inclusivo.”

Invest in Bogota se ha propuesto ser una agencia reconocida a nivel nacional e internacional por su
efectividad en la atraccién de inversion extranjera directa, mediante la prestacion de servicios de alto
valor agregado, la mejora del entorno de negocios y el posicionamiento de Bogota-Regién.

Invest in Bogotd basa su trabajo en la Metodologia del Banco Mundial que recibié La Corporacién, a través
de la asistencia técnica recibida para su creacion y puesta en marcha.

1. OBJETO DEL SERVICIO

Prestacion de servicios como disefiador grafico, orientados a la conceptualizacion, disefio y produccién
de piezas gréficas digitales, presentaciones corporativas y materiales estratégicos que garanticen el uso
adecuado de la marca Invest in Bogota.

ALCANCE:

1. Disefiar piezas graficas e infografias orientadas a la promocidn de inversién y captacion de
eventos de talla mundial para las redes sociales y demas canales digitales de Invest in Bogota,
garantizando la correcta aplicacion de la identidad visual de la Agencia.
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2. Desarrollar presentaciones corporativas para uso de la Direccién Ejecutiva y para atender las
necesidades estratégicas de las distintas areas, asegurando coherencia visual, claridad y alto
estandar grafico. Usando de manera ética y bajo los parametros la inteligencia artificial.

3. Conceptualizar y disefiar campanas digitales alineadas con la evolucién de marca y los
objetivos de comunicacién institucional, aportando creatividad y solidez técnica.

4. Implementar recursos graficos y animados para los diferentes contenidos de la Agencia.

5. Participar en las reuniones del Equipo de Mercadeo y Comunicaciones, contribuyendo a la
planificacion, seguimiento y ejecucion de proyectos de la Agencia.

6. Brindar apoyo en actividades adicionales, ejecutando tareas complementarias asignadas por
el/la Oficial de Mercadeo y Comunicaciones y/o el Gerente de Mercadeo y Comunicaciones, en
el marco de sus funciones y responsabilidades.

2. PROPUESTA
La propuesta debe presentarse en un documento escrito enviado via correo electrénico a

compras@investinbogota.org y con copia a lgarcia@investinbogota.org a mas tardar el 30 de marzo de
2026 hasta las 5:00 p.m.

Los proponentes deberdan realizar la radicacion de la propuesta mediante correo electrénico dirigido a los
correos electronicos en la fecha y hora establecida en el cronograma.

Se tendra en cuenta la hora que aparezca en la bandeja de entrada de los correos electrénicos
establecidos, por lo cual se sugiere enviar la propuesta con suficiente tiempo de antelacion. En caso de
que el volumen de la informacién y los documentos que integran la propuesta resulten demasiado
pesados, los proponentes podran remitir uno o mas correos electronicos de manera simultdnea o a través
de un enlace de drive o wetransfer, antes de la hora y fecha de cierre de la invitacién. En el evento que
se remita mas de un correo electronico, se debe indicar que informacion y documentos contiene cada
uno y se tendrd por fecha y hora de radicacion de la propuesta la del ultimo correo electrénico recibido.

* IMPORTANTE: Tengan en cuenta que solamente se podran subsanar los requisitos habilitantes. Los
requisitos evaluables, una vez enviada la propuesta, no podran subsanarse, ya que cualquier
modificacion en estos podria alterar la calificacion y afectar la igualdad de condiciones entre los
proponentes. Por lo tanto, es responsabilidad de cada participante verificar que su propuesta cumpla
con todos los criterios exigidos antes de su presentacion.

Los proponentes deberan presentar su propuesta, conforme a la siguiente estructura segun corresponda:

1. Legal.

2. Técnica — econdémica. Teniendo en cuenta este manual de marca:
https://es.investinbogota.org/wp-content/uploads/2025/07/Manual-de-Marca-IIB-
1_compressed.pdf

3. Experiencia.

Invest In Bogota podra solicitar aclaraciones a las propuestas presentadas y descalificar aquellas que no
cumplan con los requerimientos de los términos de referencia.

4. CRONOGRAMA DEL PROCESO

DESCRIPCION | FECHA LUGAR

Agencia de promocidn de inversién y eventos
Calle 67 # 8-32/44; piso 4; Bogot4, D.C.

(+57) 317 7806158.

www.investinbogota.org




Invest in [:lef-(61E]

Envio de la invitacion y/o 24 de marzo de 2026 .Por. correo a cada uno de los
apertura invitados.

Correo electrénico
compras@investinbogota.org
Solicitud de aclaraciones lgarcia@investinbogota.org

y/o observaciones. 26 de marzo de 2026

Fijar en el asunto del correo
“(Observaciones proceso Analista
de Datos)”

Respuestasapreguntas 27 de marzo de 2026 Por correo 'a .cada uno de los
y/o aclaraciones proveedores invitados
Correo electrénico
compras@investinbogota.org

lgarcia@investinbogota.org

Cierre de la invitaciony | 30 de marzo de 2026 hasta las

entrega de propuestas 5:00 p.m. Fijar en el asunto del correo

“(Propuesta proceso Analista de
Datos)”

Solicitud de Documentos Hasta el 1 de abril de 2026 Correo Electrénico

Subsanables

Correo electrénico
P . i tinbogota.
Término para presentar Hasta el 6 de abril de 2026 comPras.@lnve.s S

lgarcia@investinbogota.org

Subsanables hasta las 5:00 pm "
Fijar en el asunto del correo
“(Subsanacién Analista de Datos)”

Adjudicacién Hasta el 8 de abril de 2026 | OF correo a cada uno de los

proveedores invitados

Es importante que las observaciones se presenten de manera clara y fundamentada, sefialando
especificamente los puntos de la convocatoria que se desean aclarar o modificar. Todas las observaciones
recibidas dentro del plazo estipulado serdn evaluadas y respondidas al proponente y, en caso de que
aplique, se procedera a realizar las modificaciones necesarias a los TDR, las cuales seran comunicadas
oportunamente a todos los posibles proponentes a través de los canales oficiales.

e LUGAR DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Bogota, D.C.
4.1 REQUISITOS HABILITANTES
4.1.1. REQUISITOS LEGALES PARA PERSONAS NATURALES
a. Carta presentacion de la propuesta.

Se elaborara a partir del modelo suministrado en el FORMATO NO.1- CARTA DE PRESENTACION.
La carta debera presentarse con la firma del proponente. Archivo adjunto al final del presente
documento.
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El texto establecido en el FORMATO NO.1 no podra ser modificado por el proponente en ninguna
circunstancia, y cualquier aclaracién adicional al mismo debera ser expuesta en carta aparte y
presentada junto con la propuesta. La carta de presentacion se entendera suscrita bajo la gravedad
del juramento.

Las propuestas deben tener una vigencia minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha
de entrega de esta.

b. Cédula de ciudadania.
c. Titulo de profesional en Disefiador industrial y/o Diseifiador Grafico
d. Certificado del Registro Unico Tributario.

De conformidad con los Decretos 2788, 3426, 4243 de 2004 y demas normas que resulten
aplicables, el contratista seleccionado que sea de nacionalidad colombiana debera adjuntar, al
momento de la suscripcion del contrato, el Registro Unico Tributario —RUT- expedido por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN del Ministerio de Hacienda.

f. Antecedentes fiscales.

Debera adjuntar los certificados de antecedentes fiscales de la persona juridica y del
Representante Legal, expedidos por la Contraloria General de la Republica. Los certificados no
podran tener una vigencia superior a 30 dias.

d. Antecedentes disciplinarios.

Debera adjuntar los certificados de antecedentes disciplinarios del Representante Legal y la
persona juridica, expedidos por la Procuraduria General de la Nacion. Los certificados no podran
tener una vigencia superior a 30 dias.

4.1.2 EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE

El proponente debe demostrar su experiencia y capacidad para atender eficientemente el objeto de la
presente contratacion.

Para tal fin, el proponente deberd demostrar mediante certificaciones minimo cuatro (04) afios de
experiencia en actividades afines al objeto/alcance del contrato, preferiblemente en analisis de datos,
gestion de informacion, automatizacion de procesos, manejo de bases de datos y desarrollo de
herramientas analiticas.

Nota:

Para acreditar la experiencia requerida, el proponente podra presentar certificados emitidos
por el contratante, asi como copias de contratos de proyectos terminados o en ejecucién.
Unicamente se consideraran validos los certificados emitidos directamente por las empresas a
las que se les haya prestado el servicio, debidamente firmados por su representante legal o
por el funcionario autorizado, y que contengan informacién clara y verificable sobre el objeto,
alcance, fechas de ejecucién y cumplimiento del contrato.

5. EVALUACION
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Para la evaluacion de propuestas se conformara un comité evaluador quienes evaluaran los aspectos
legales.

Una vez habilitadas las propuestas en los aspectos legales y la experiencia habilitante se tendran en
cuenta:

e Tiempo de experiencia adicional: (Hasta 20 puntos)
e Prueba técnica: (Hasta 80 puntos)
e Total: 100 puntos

Experiencia adicional (Hasta 20 puntos): Se asignaran hasta veinte (20) puntos al proponente que
acredite un tiempo de experiencia adicional al requisito habilitante de al menos dos (02) afios.

Acreditacion: Se debe presentar el Anexo de "Experiencia Especifica", adjuntando la certificacion
expedida por el contratante donde conste: objeto, fecha de inicio, fecha de terminacién (o porcentaje de
ejecucion) y actividades desarrolladas, para separar la experiencia habilitante de la que otorga el presente
puntaje.

Prueba técnica (Hasta 80 puntos): Una vez habilitadas las propuestas, se asignardn hasta ochenta (80)
puntos al proponente, de acuerdo con los resultados obtenidos en la prueba técnica que se aplicara
conforme a lo establecido en el cronograma del presente Término de Referencia.

La evaluacion total sera asi:

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Requisitos legales Pasa/No pasa
Experiencia Habilitante Pasa/No pasa
Experiencia adicional 20 puntos
Prueba técnica Hasta 80 puntos
TOTAL 100 puntos

Se seleccionara la propuesta que obtenga el mayor puntaje total.

6. DURACION
La duracién maxima del contrato sera de SEIS (06) MESES, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio. Dicha acta se firmara una vez se hayan expedido y aprobado las pdlizas exigidas en el contrato a
suscribir.

7. ASIGNACION PRESUPUESTAL

De acuerdo con el perfil definido, la asignacién de honorarios sera de hasta CINCO MILLONES
QUINIENTOS M/CTE ($5.500.000,00) mensuales y/o lo proporcional al servicio efectivamente prestado.

Por lo tanto, el presupuesto maximo destinado para esta contratacién sera de hasta TREINTA Y TRES
MILLONES DE PESOS M/CTE ($33.000.000,00)

8. FORMA DE PAGO
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Se hardn pagos mensuales a contra entrega a satisfaccién de Invest In Bogotd de los informes y
entregables correspondientes.

Se pagaran las facturas o cuentas de cobro derivadas de este servicio recibido a satisfaccion de La
Corporacion en los términos y condiciones que se describen en la “Circular informativa de proveedores”
disponible para consulta en la pagina web, en el siguiente enlace: informacion proveedores/contratistas.

9. CAUSALES GENERALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

a. Cuando se presenten dos o mds propuestas por un mismo oferente ya sea directamente o
por intermedio de otra persona.

b. Cuando no se presenten las aclaraciones y/o documentos habilitantes requeridos por
Invest in Bogota.

c. Cuando el resultado de la evaluacion de la experiencia sea NO ADMISIBLE.

d. Propuestas que sean entregadas con posterioridad a la fecha y hora senaladas en estos
términos de referencia, no serdn tenidas en cuenta en el proceso de seleccion.

e. Propuestas que estén mal dirigidas o sean entregadas en lugar distinto al establecido en
estos términos.

10. VALIDEZ DE LA INFORMACION, DILIGENCIA DEBIDA Y SUFICIENCIA DE LA INFORMACION

Toda informacién escrita que Invest in Bogota entregue a los Proponentes, sera considerada como oficial
para los efectos del presente proceso.

Sin perjuicio de lo anterior, serd responsabilidad del Proponente conocer todas y cada una de las
implicaciones y efectos de presentar una propuesta para ejecutar el objeto del presente proceso de
solicitud de propuestas. El Proponente serd el responsable de realizar todas las evaluaciones, estudios y
analisis que sean necesarios a su criterio para presentar su propuesta.

Una vez presentada la propuesta, se considerara que el Proponente ha realizado todos los estudios e
investigaciones que considere necesarios, asi como, entre otros, el analisis integral de todos los aspectos
(juridicos, técnicos, operativos, financieros y econémicos) que inciden y determinan la presentacién de la
misma y que regirdn una eventual contratacién en el evento en que dicho Proponente resulte
seleccionado.

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacién que tenga a bien consultar el Proponente se
encuentra bajo su propia y exclusiva responsabilidad, asi como la interpretacién que haga de la
informacién que obtenga a partir de estos términos de referencia y de las aclaraciones y declaraciones
realizadas, verbalmente o por escrito, por Invest in Bogota durante el transcurso de cualquier audiencia,
visita o reunién.
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La participacion en el proceso de solicitud de propuestas y la presentacion de la respectiva propuesta,
constituyen reconocimiento y aceptacién por parte del Proponente de que Invest in Bogota no estard
sujeta a responsabilidad alguna, presente o futura, derivada de la informacién tenida en cuenta por el
Proponente para presentar su propuesta.

La circunstancia de que el Proponente no haya obtenido toda la informacion que pueda influir en la
determinacién de su propuesta, no lo eximira de la obligacion de asumir las responsabilidades que le
correspondan, ni les dard derecho a reclamaciones, compensaciones, reembolsos, ajustes de ninguna
naturaleza o reconocimientos adicionales por parte de Invest in Bogota, en el caso de que cualquiera de
dichas omisiones derive en posteriores sobrecostos para el proponente.

Como consecuencia de lo anterior, el Proponente, al elaborar su propuesta, debera tener en cuenta que
el célculo de los egresos, costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se deberan basar estrictamente en
sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones, y Invest in Bogota no asumira responsabilidad
de ningun tipo por el hecho de que no se realicen las estimaciones necesarias.

En todo caso, Invest in Bogotd se reserva el derecho de solicitar por escrito a los Proponentes las
aclaraciones que considere convenientes durante las etapas de evaluacion, previas a la seleccién del
Proponente, sin que las respuestas modifiquen los términos de la propuesta. Las respuestas tendran como
finalidad comprender mejor el alcance de los términos, pero en ninglin caso se aceptaran adiciones que
modifiquen lo ofrecido.

11. PROPIEDAD INTELECTUAL

Todas las obras, piezas graficas, disefios, ediciones, composiciones, guiones, videogramas, fotografias,
animaciones, contenidos audiovisuales y, en general, cualquier creacién original susceptible de
proteccién por derecho de autor que el CONTRATISTA desarrolle, produzca, adapte o entregue en
ejecucion del objeto contractual, esto es, la prestacion de servicios profesionales de produccién, edicion
y entrega de contenidos audiovisuales, asi como el disefio de piezas graficas requeridas por la Gerencia
de Mercadeo y Comunicaciones de la Corporacién, seran objeto de cesién expresa, total y exclusiva de
los derechos patrimoniales de autor a favor de la CORPORACION, desde el momento de su creacién y/o
entrega, segln corresponda.

En virtud de dicha cesién, la CORPORACION podra usar, explotar, editar, adaptar, transformar, ajustar,
compilar, actualizar, reproducir, distribuir, comunicar publicamente, poner a disposicién, transmitir,
emitir, divulgar, publicar y utilizar dichas creaciones por cualquier medio, formato, soporte o canal fisico
o digital, conocido o por conocer, para Colombia y el exterior, durante todo el término de proteccion
legal, en desarrollo de sus fines institucionales, corporativos, promocionales, publicitarios, informativos y
comerciales relacionados con su actividad.

El CONTRATISTA declara que la remuneracién pactada en el presente contrato incluye la
contraprestacion por la cesion de los derechos patrimoniales aqui prevista. En todo caso, los derechos
morales del autor se mantendran en cabeza del creador y seran respetados conforme a la legislacion
aplicable.

El CONTRATISTA garantiza que las obras y contenidos entregados son originales o que cuenta con las
autorizaciones, licencias y permisos necesarios sobre cualquier obra preexistente, imagen, voz,
interpretacion, fonograma, pieza musical, tipografia, ilustracién, archivo audiovisual o cualquier otro
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elemento incorporado, obligdndose a mantener indemne a la CORPORACION frente a reclamaciones de
terceros por infraccién de derechos de propiedad intelectual o de derechos de imagen derivados de su
uso.

12. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Son inhabiles para participar en esta Invitacidon y para celebrar el contrato las personas que se hayan
inhabilitadas para contratar por la Constitucion y las leyes.

13. COSTOS DE LA PREPARACION, CONFORMACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Los Proponentes correran con todos los costos asociados con la preparacién, conformacién y
presentacion de su propuesta. Invest in Bogota no reconocera ningun pago por los gastos incurridos por
el Proponente para la presentacion de su propuesta.

14. ORIGEN DE INGRESOS

El Proponente, declara bajo la gravedad del juramento que sus ingresos provienen de actividades licitas,
gue no se encuentra con registro negativo en listados de prevencién de lavado de activos nacionales o
internacionales, que no se encuentra dentro de una de las dos categorias de lavado de activos (conversién
o movimiento) y que en consecuencia, se obliga a responder ante Invest in Bogota por todos los perjuicios
que se llegaren a causar como consecuencia de esta afirmacion, asi como los perjuicios que se causaran
a terceras personas. Declara igualmente, que sus conductas se ajustan a la ley y a la ética.

Se entendera por “lavado de dinero” es el conjunto de procedimientos usados para cambiar la identidad
del dinero obtenido ilegalmente, a fin de que aparente haber sido obtenido de fuentes legitimas. Estos
procedimientos incluyen disimular la procedencia y propiedad verdadera de los fondos.

15. CONSULTA EN BASE DE DATOS

Con la presentacion de la propuesta el oferente autoriza irrevocablemente para que |IB o a quien este
designe, consulte informacién del proponente en cualquier base de datos, listas para el control de lavado
de activos y financiacién del terrorismo administradas por cualquier autoridad nacional o extranjera, tales
como la lista de la Oficina de Control de Activos en el Exterior — OFAC emitida por la Oficina del Tesoro
de los Estados Unidos de Norte América, la lista de la Organizacion de las Naciones Unidas, asi como
cualquier otra lista publica relacionada con el tema del lavado de activos y financiacion del terrorismo.
Igualmente autoriza a IIB o a quien esta designe para que verifique su nombre y documento de identidad
en listas y bases de datos de caracter publico tanto nacionales como internacionales relacionadas con
lavado de activos, financiacion del terrorismo, buscados por la justicia y en las demas que informen sobre
la vinculacion de personas con actividades ilicitas de cualquier tipo. En el evento que sea seleccionada la
propuesta la firma del contrato estara supeditada

16. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Los Proponentes se obligan a mantener absoluta confidencialidad y a no divulgar bajo ninguna
circunstancia, salvo autorizacion previa, expresa y escrita de Invest in Bogota, toda la informacién verbal,
visual, escrita y/o electromagnética, datos, documentos, informacién, metodologias y demas elementos
de propiedad de Invest in Bogotd, de que tenga conocimiento o acceso para la presentacién de sus
propuestas y la eventual suscripcién de un contrato en el evento de que resulte(n) seleccionado(s).
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Toda la informacién que suministre Invest in Bogota a los Proponentes, o a la cual tenga acceso los
Proponentes en virtud de estos términos de referencia, es revelada Unicamente con el propésito de
presentar las propuestas y permitir el cabal cumplimiento del objeto establecido en el eventual contrato
que Invest in Bogota suscriba con el Proponente seleccionado.

La informacién puede incluir, entre otros, el nombre, objeto del negocio, planes de negocios y de
desarrollo, informacién técnica, financiera y legal, informacién sobre el recurso humano, base de datos
de sus clientes, planes de bienes y servicios, informacién de precios, informes de mercadeo, andlisis y
proyecciones, especificaciones, componentes de propiedad intelectual, disenos, planos, software, datos,
secretos industriales, know how, procesos industriales, y otras informaciones referentes al negocio o
caracteristicas técnicas de Invest in Bogota.

La totalidad de las obligaciones previstas en esta cladusula se hacen extensivas a los socios de los
Proponentes, sus directores, administradores, funcionarios, empleados, consultores, asesores, revisores,
auditores y en general a quienes deban conocer la Informacion Confidencial para la presentacion de sus
propuestas. En todo caso los Proponentes se obligan a no revelar la Informacién Confidencial sino a
aquellas personas que estrictamente deban conocerla en razon a su participacion en la presentacion de
la propuesta y la ejecucion del eventual contrato.

Cualquier informacion suministrada por Invest in Bogota, de manera previa a la presentacién de las
propuestas, se considerard como Informacién Confidencial y estara sujeta a los términos del mismo.

De incumplir la obligacién de confidencialidad, el Proponente incumplido resarcira a Invest in Bogota la
totalidad de los danos y perjuicios que se le ocasionaren como consecuencia directa o indirecta de
cualquier acto u omision, uso, divulgacién, comunicacién o propagacién no autorizada de la informacién
confidencial, sin perjuicio de las consecuencias penales, de acuerdo a lo dispuesto por el Cédigo Penal
en el articulo 258 en relacion con la conducta punible denominada “Utilizacion indebida de informacién
privilegiada”.

Los Proponentes deberdn devolver la totalidad de documentos que le sean entregados por Invest in
Bogota. Si no fuera posible la devolucién fisica debera destruirla y certificar su destruccion.

17. Régimen juridico del proceso de seleccion.

El presente proceso y la totalidad de las disposiciones contenidas en este documento se sujetan
integramente al derecho privado colombiano.

La presente convocatoria no es contentiva de una oferta comercial de contrato, sélo pretende invitar a
efectuar una propuesta que podra ser aceptada o no por Invest in Bogota. En virtud de lo anterior, Invest
in Bogota se reserva el derecho de adjudicar y/o celebrar el contrato respectivo, de celebrarlo con otras
personas juridicas de conformidad con el orden de elegibilidad, o de declararlo desierto.

El proponente debera incluir en su propuesta una declaracion explicita en el sentido de que acepta
integralmente los términos de esta invitacion y las demds condiciones que |IB dispone para su eventual
contratacion.

En caso de presentarse una (1) sola propuesta que cumpla con los requisitos e IIB la considere
conveniente, la podra seleccionar y se podra contratar con el proponente.

Agencia de promocidn de inversién y eventos
Calle 67 # 8-32/44; piso 4; Bogot4, D.C.
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FORMATO NO. 1 - CARTA DE PRESENTACION

Senores

INVEST IN BOGOTA

Attn: Juliana Goémez Peldez
Bogota

Referencia: Solicitud de Propuestas

Nosotros los suscritos, [IDENTIFICACIC)N] de acuerdo con los términos de referencia, formulamos la
siguiente Propuesta y, en caso de que sea aceptada por INVEST IN BOGOTA, nos comprometemos a
firmar el contrato correspondiente conforme a los términos de referencia.

Declaramos asi mismo:

- El compromiso a prestar el servicio objeto del presente proceso de seleccién en caso de ser
seleccionado.

- Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en
el contrato probable que de ella se derive.

- Que los abajo firmantes somos plenamente capaces de obligarnos en los términos del proceso de
seleccion, segun la legislacion colombiana, asi como de los estatutos cuales y demds normativa aplicable.

- Que conocemos la informacion general y demas del proceso de seleccién y que aceptamos los requisitos
en ellos contenidos, asi como los riesgos y las obligaciones contractuales contenidas en las minutas de
los contratos,

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no nos hallamos incursos en causal alguna de
inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos
de prohibiciones especiales para contratar o ejecutar las obligaciones que se desprendan del contrato.

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no nos han declarado responsables judicialmente
por la comisién de delitos de peculado, concusién, cohecho, prevaricato en cualquiera de sus
modalidades ni por soborno trasnacional, ni delitos equivalentes en otras jurisdicciones.

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no hemos sido condenados, por la comision de
delitos que afecten el patrimonio del Estado o por delitos relacionados con la pertenencia, promocion o
financiacion de grupos armados ilegales, delitos de lesa humanidad o por narcotrafico en Colombia o en
el exterior.

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no nos encontramos reportados en el ultimo Boletin
de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con
lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo 60 de la
Ley 610 de 2000.
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- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no presentamos antecedentes disciplinarios
vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que los recursos destinados al eventual contrato son de
origen licito y que no hemos participado en actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos

o facilitado actividades contrarias a la ley.

- Que no nos encontramos en proceso de reestructuracion segun lo previsto en las Leyes 550 de 1999 o
1116 de 2006.

- Que no estamos incursos en ningun causal de disolucién o liquidacién.

Atentamente,

Nombre del Proponente:
Nombre del Representante:
Cédula de ciudadania No.
Direccién de correo fisico:
Correo electrénico:

Teléfono:
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Prueba Técnica - Disenador(a) Grafico(a)
1. Presentacion en PowerPoint animada (maximo 4 diapositivas)
Instrucciones:

Disena una presentaciéon en PowerPoint (formato editable) con maximo 4 slides,
aplicando el estilo visual del Manual de Marca de Invest in Bogota (tipografias,
reticula, colores, estilo de iconografia y uso correcto del logo).

Contenido que debe incluir cada slide:
Slide 1 - Portada
e Titulo: “Investin Bogota celebra sus 20 anos”
e Subtitulo: Presentacion de ejemplo — Prueba Técnica
e Debeincluir:
o Manejo correcto del logo.
o Composicion limpiay fuerte jerarquia visual.
o Unaanimacion de entrada profesional (no llamativa ni distractora).
Slide 2 - Mensaje clave

o Texto: “Durante dos décadas hemos acomparnado a empresas e inversionistas
qgue han confiado en la ciudad para crecer, innovar y generar oportunidades.”

e Visual obligatorio:

o Unailustraciéon simple o recurso grafico creado por ti (no plantillas de
banco de imagenes).

e Debe tener una animacion o transicion sutil aplicada a elementos especificos.
Slide 3 - Datos destacados
Incluir los siguientes datos presentados de manera visual, no como parrafos:

e +50% de la inversion extranjera del pais llega a Bogota.

e 1900 empresas multinacionales instaladas.

o 3erlugar en ecosistema de emprendimiento en LATAM.

Requisitos:



e Usaiconografia propia (minimalista, monocromatica).

e Jerarquiavisual clara.

e Animaciones con sentido funcional (aparicion secuencial, énfasis controlado).
Slide 4 - Cierre

e Mensaje final: “Seguimos proyectando a Bogota como un hub de innovacion,
negocios y talento para el mundo.”

e Llamado a accidn ficticio: “Contacto: info@investinbogota.org”
e Debe demostrar:
o Manejo del color corporativo.
o Transicién de salida o cierre elegante.
2. Pieza grafica adicional (Formato JPG o PNG)
Objetivo:

Crear una carrete digital que represente un concepto visual claro relacionado con el
aniversario de 20 afos de Invest in Bogota.

Requisitos:
e Tamano: 1080 x 1440 px (formato RRSS).
e Debe tener un concepto definido, por ejemplo:
o “Bogota como ciudad de oportunidades”
o “Innovacioény talento en la region”
o “Capital de negocios de Latinoamérica”
e Sedebe explicar en maximo 3 lineas el concepto detras de la pieza.
e Debe respetar el manual de marca.
Criterios de evaluacion:
o Consistencia con el manual de marca.
e Creatividady solidez conceptual.
o Calidad del disefio.

e Claridad comunicativa.



e Jerarquiavisualy manejo tipogréfico.
e Animaciones (en el PPT) fluidas y profesionales.
e Entrega organizaday editable.
Entrega
Debes enviar:
e Lapresentacion en PowerPoint (.pptx).
e Laversion PDF de la presentacion.
e Lapieza grafica (JPG).

e Breve explicacion del concepto de la pieza grafica (maximo 3 lineas).



