Invest in [={e)-6) ]
Bogota, 12 de marzo de 2026

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ASEO Y
CAFETERIA DE LA CORPORACION

La Corporacién para el Desarrollo y la Productividad Bogota Region- Region Dinamica — Invest in
Bogota, invita a presentar propuestas para la prestacion de servicios de aseo y cafeteria de la
Corporacién.

1. ANTECEDENTES

La Corporacidn para el Desarrollo y la Productividad Bogota Regidn - Invest in Bogota es la agencia
de promociodn de inversiones de Bogota y su region, fundada en 2006 por la Camara de Comercio de
Bogotd y la Alcaldia Mayor. Fue creada como resultado de la visién regional plasmada en el Plan
Regional de Competitividad 2004-2014 donde el objetivo estratégico numero dos el cual era
“Posicionar a Bogotd y Cundinamarca como uno de los mejores destinos de Inversién en
Latinoamérica.”

1.1. Justificacion de la Necesidad y Relacion con el Objeto Social

En cumplimiento de su mision de posicionar a Bogota-Regiéon como el destino predilecto para la
inversion extranjera directa y la realizacion de eventos de clase mundial, la Corporacion Invest in
Bogota requiere garantizar estandares superiores de salubridad, higiene y servicio al cliente en su
sede administrativa.

Dado que la Corporacidn actiia como el primer punto de contacto para inversionistas internacionales,
delegaciones diplomaticas y fondos de capital de riesgo, el mantenimiento de sus instalaciones no
se limita a una labor de limpieza basica, sino que constituye un componente estratégico de su imagen
corporativa y capacidad operativa. La prestacion del servicio de aseo y cafeteria es indispensable
para:

e Garantizar la Continuidad Operativa: Asegurar ambientes de trabajo seguros y salubres para
el equipo humano de la Corporacion, mitigando riesgos biolégicos y cumpliendo con la
normativa vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST).

e Atencion a Terceros y Protocolo: Soportar la logistica de reuniones de alto nivel mediante un
servicio de cafeteria eficiente que refleje los estdndares de hospitalidad y profesionalismo
requeridos por los actores del ecosistema de inversién.

e Preservacion de Activos: Asegurar el cuidado y limpieza especializada del mobiliario, equipos
tecnoldgicos y areas comunes de la entidad, optimizando la vida util de los recursos fisicos
de la Corporacioén.

Bajo este contexto, y considerando que Invest in Bogota es una entidad de naturaleza mixta que vela
por los principios de la funcién administrativa, la presente invitacion busca seleccionar un operador
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que ofrezca no solo capacidad técnica y operativa, sino también el cumplimiento estricto de las
obligaciones laborales y prestacionales, garantizando un servicio de alto valor agregado alineado con
la metodologia de excelencia de la Corporacion.

2. OBJETO

Contratar la prestacion integral de los servicios de aseo, limpieza, desinfeccion y atencion de
cafeteria, para garantizar el mantenimiento 6ptimo de las instalaciones fisicas de la Corporacion.

ALCANCE DEL SERVICIO

La prestacion de los servicios objeto del presente contrato incluira, pero no se limitara a:

2.1. Obligaciones Especificas del Servicio

Ejecucion del Plan de Aseo: Realizar las labores de limpieza, desinfecciéon y mantenimiento
de areas comunes, oficinas, salas de reuniones y cocina.

Protocolo de Cafeteria: Prestar el servicio de preparacién y distribucién de bebidas (café,
agua, aromaticas) y atencién para los funcionarios, asi como para los inversionistas y
visitantes, bajo estandares de servicio al cliente.

Gestion de Residuos: Realizar la recoleccion, clasificacion y disposicion final de los residuos
sélidos producidos en las instalaciones.

Cuidado de Activos: Velar por el buen estado de los muebles, enseres y equipos tecnologicos
de la Corporacién durante las labores de limpieza, reportando de inmediato cualquier dafio o
anomalia detectada.

2.2, Obligaciones Laborales y Prestacionales

Vinculacion del Personal: Garantizar que el personal asignado a la Corporacion esté
debidamente contratado bajo las normas laborales colombianas, siendo de cargo exclusivo
del Contratista el pago de salarios, prestaciones sociales, aportes a seguridad social (Salud,
Pensién, ARL) y parafiscales.

Dotacion y Elementos de Proteccion Personal: Suministrar a sus operarios los uniformes
reglamentarios (debidamente identificados con el logo de la empresa contratista) y todos los
elementos de proteccion necesarios para la ejecucion segura de sus labores.

a. Continuidad del Servicio: Garantizar la prestacién ininterrumpida del servicio. En caso
de ausencias, incapacidades o licencias del personal asignado, el Contratista debera
realizar el reemplazo inmediato de forma que no se afecte la operacion de la
Corporacion. la realizacion de las actividades se hara en horario de 6:00 am a 7:00 pm
jornada continua.
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2. PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en un documento escrito enviado via correo electrénico a
compras@investinbogota.org de conformidad con el cronograma establecido en los presentes
términos de referencia.

Se tendra en cuenta la hora que aparezca en la bandeja de entrada de los correos electronicos
establecidos, por lo cual se sugiere enviar la propuesta con suficiente tiempo de antelacion. En
caso de que el volumen de la informacidon y los documentos que integran la propuesta resulten
demasiado pesados, los proponentes podran remitir uno o mas correos electronicos de manera
simultanea, antes de la hora y fecha de cierre de la invitacidn. En el evento que se remita mas de
un correo electronico, se debe indicar que informacién y documentos contiene cada uno y se
tendra por fecha y hora de radicacion de la propuesta la del Ultimo correo electrénico recibido.

El correo debe contener los documentos adjuntos (no en forma de links, enlaces, nube o
repositorios a un almacenamiento externo por lo que no se admite recepcién de documentos
enviados via WeTransfer, Google Drive, Dropbox, etc.), los cuales no pueden superar en conjunto
20 MB de tamafio, ya que en tal caso pueden ser rechazados por el servidor de correo, por lo cual
se sugiere enviar por separado en archivo PDF cada uno de los documentos a verificar: habilitantes
juridico, financiero y técnicos.

NOTA: LOS DOCUMENTOS REMITIDOS ViA LINKS, ENLACES, NUBE O REPOSITORIOS A UN
ALMACENAMIENTO EXTERNO SE ENTENDERAN COMO NO PRESENTADOS Y NO SERAN
REVISADOS O TENIDOS EN CUENTA EN EL MARCO DE LA PRESENTE INVITACION.

* IMPORTANTE: Solo podran ser subsanados los requisitos habilitantes. Los requisitos evaluables,
una vez enviada la propuesta, no podrdn subsanarse, ya que cualquier modificacion en estos
podria alterar la calificacion y afectar la igualdad de condiciones entre los proponentes. Por lo
tanto, es responsabilidad de cada participante verificar que su propuesta cumpla con todos los
criterios exigidos antes de su presentacion.

Los proponentes deberan presentar su propuesta, conforme a la siguiente estructura segun
corresponda:

1. Legal.
2. Técnica — econdmica.
3. Experiencia.

Invest In Bogota podra solicitar aclaraciones a las propuestas presentadas y descalificar aquellas que
no cumplan con los requerimientos de los términos de referencia.
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DESCRIPCION FECHA LUGAR
Envio de la invitacién y/o 12 de marzo de 2026 .
Correo Electronico
apertura

Solicitud de aclaraciones
y/o observaciones.

13 de marzo de 2026

Correos electronicos
compras@investinbogota.org
ddiaz@investinbogota.org

Fijar en el asunto del correo
“(Observaciones proceso aseo Yy
cafeteria)”

Respuestas a preguntas
y/o aclaraciones

16 de marzo de 2026

Correo Electronico

Cierre de la invitacion y
entrega de propuestas

19 de marzo de 2026
hasta las 12:00 m

Correos electronicos
compras@investinbogota.org
ddiaz@investinbogota.org

Fijar en el asunto del correo
“(Propuesta proceso aseo Yy
cafeteria)”

Solicitud de Documentos
Subsanables

Hasta el 23 de marzo de 2026 | Correo Electrénico

Término para presentar
Subsanables

Hasta el 25 de marzo de 2026 | ddiaz@investinbogota.org

Correos electronicos
compras@investinbogota.org

Fijar en el asunto del correo
“(Subsanacién  proceso aseo Yy
cafeteria)”

Adjudicacién y suscripcién
de contrato

Hasta el 27 de marzo de 2026

Por correo a cada uno de los
proponentes

Las observaciones se deben presentar de manera clara y fundamentada, sefalando
especificamente los puntos de la convocatoria que se desean aclarar o modificar. Todas las
observaciones recibidas dentro del plazo estipulado seran evaluadas y respondidas al
proponente Y, en caso de que aplique, se procedera a realizar las modificaciones necesarias a
los TDR, las cuales serdn comunicadas oportunamente a todos los posibles proponentes a

través de los canales oficiales.
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e LUGAR DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Bogot4, D.C.

4. REQUISITOS HABILITANTES
4.1. REQUISITOS LEGALES PARA PERSONAS JURIDICAS

a. Carta presentacion de la propuesta.
Se elaborara a partir del modelo suministrado en el FORMATO NO.1 - CARTA DE
PRESENTACION. La carta debera presentarse con la firma del proponente.

El texto establecido en el FORMATO NO.1 no podra ser modificado por el proponente en
ninguna circunstancia, y cualquier aclaracién adicional al mismo debera ser expuesta en carta
aparte y presentada junto con la propuesta. La carta de presentacion se entendera suscrita
bajo la gravedad del juramento.

Las propuestas deben tener una vigencia minima de tres (3) meses contados a partir de la
fecha de entrega de esta.

b. Certificado de constitucion, existencia y representacion legal.

Se, debe anexar el certificado donde conste su existencia y representacion, el cual debera
contener como minimo: el nombre de la entidad, la fecha de su constitucién; su objeto social;
conformacion de los érganos de direccion; reformas de sus estatutos; el nombre, cargo,
facultades y limitaciones del representante legal; duracion de la persona juridica. En relacion
con la duracién, debera demostrarse vigencia hasta por lo menos el 2030 y haberse constituido
por lo menos con dos afios de anterioridad al cierre de presentacion de la propuesta.

Los certificados deben haber sido expedidos con una anterioridad no mayor a treinta (30) dias
calendario, a la fecha de vencimiento del plazo para la presentacion de las propuestas.

No se aceptara la presentacion parcial del documento, por lo que debe contener todas y cada
una de las hojas que lo conforman, tal y como lo expide la correspondiente Camara de
Comercio, en el caso de personas colombianas.

c. Autorizaciones a los Representantes Legales.

Cuando los estatutos limiten las facultades del representante legal para presentar la propuesta
o suscribir el eventual contrato con INVEST IN BOGOTA, en el evento en que sea seleccionado
el Proponente, debido a las caracteristicas sefialadas en estos términos de referencia, se
debera acompanar la debida autorizacion escrita otorgada por el érgano social competente de
la persona juridica, en la cual constard el objeto de la contratacion, y el monto dentro del
cual estd autorizado el representante legal de la sociedad para celebrar contratos.

d. Cédula del representante legal.
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e. Aportes por Concepto de Seguridad Social y Parafiscales.

Los proponentes que sean personas juridicas de nacionalidad colombiana deberan acreditar el
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, efectuados dentro de los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando la
ley asi lo exija, o por el representante legal.

f. Certificado del Registro Unico Tributario.

De conformidad con los Decretos 2788, 3426, 4243 de 2004 y demas normas que resulten
aplicables, el contratista seleccionado que sea de nacionalidad colombiana debera adjuntar, al
momento de la suscripcidn del contrato, el Registro Unico Tributario —RUT- expedido por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN del Ministerio de Hacienda.

g. Antecedentes fiscales.

Debera adjuntar el certificado de antecedentes fiscales del Representante Legal y de la
Persona juridica expedido por la Contraloria General de la Republica. El certificado no podra
tener una vigencia superior a 30 dias.

h. Antecedentes disciplinarios.

Debera adjuntar el certificado de antecedentes disciplinarios del Representante Legal y de la
Persona juridica expedido por la Procuraduria General de la Nacion. El certificado no podra
tener una vigencia superior a 30 dias.

4.1.1. EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE

Experiencia General del proponente

El proponente debera acreditar una trayectoria en el mercado nacional superior a cinco (5)
anos, contados a partir de la fecha de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes (RUP)
o, en su defecto, mediante el certificado de existencia y representacién legal (Cédmara de
Comercio), cuyo objeto social principal esté relacionado con la prestacién de servicios de
aseo, limpieza y cafeteria.

Experiencia Especifica del Proponente

El proponente debera acreditar la ejecucién de minimo tres (3) contratos terminados o en
ejecuciéon (con un avance superior al 80%), cuyo objeto sea la prestacidon de servicios
integrales de aseo y cafeteria en instalaciones administrativas u oficinas.

Para que la experiencia sea vélida, las certificaciones aportadas deberdn sumar un valor
acumulado igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado para el presente proceso,
expresado en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV).
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Perfil del Personal Misional (Operarios de Aseo y Cafeteria)
Para garantizar la calidad del servicio en entornos corporativos, el proponente se obliga a
asignar personal que cumpla con el siguiente perfil minimo, el cual sera verificado mediante
certificaciones laborales o de prestacion de servicios:

o Experiencia Minima: Dos (2) afios de experiencia certificada en labores de aseo, desinfeccion
y atencidn de cafeteria en entornos de oficina, sedes administrativas o corporativas.

e Competencias: Conocimiento en protocolos de servicio al cliente, manejo de productos
quimicos de limpieza y normatividad basica de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST).

Notas:

i. Para acreditar la experiencia requerida, el proponente podra presentar certificados
emitidos por el contratante, asi como copias de contratos de proyectos terminados o en
ejecucion, siempre que incluyan evidencia del cumplimiento de las obligaciones
contractuales. Unicamente se consideraran validos los certificados emitidos directamente
por las empresas a las que se les haya prestado el servicio, debidamente firmados por su
representante legal o por el funcionario autorizado, y que contengan informacion clara y
verificable sobre el objeto, alcance, fechas de ejecucién y cumplimiento del contrato.

4.2. CRITERIOS DE EVALUACION

Para la evaluacién de propuestas se conformara un comité evaluador quienes evaluaran
los aspectos legales, técnicos y econémicos.

Una vez habilitadas las propuestas en los aspectos legales y la experiencia habilitante se
tendradn en cuenta:

e Propuesta econémica: (Hasta 90 puntos)
e Factor de calidad (Hasta 10 puntos)
e Total: 100 puntos

R/

< Propuesta Econémica (Maximo 90 Puntos)

Se evaluara el valor total de la oferta (incluidos todos los costos directos, indirectos, impuestos y AlU).
La puntuacion se asignard mediante la aplicacion de la formula de Media Aritmética con Proximidad,
para evitar ofertas artificialmente bajas que pongan en riesgo la calidad del servicio:

Calculo de la Media: Se promediaran las ofertas que se encuentren dentro del presupuesto oficial.

Asignacion de Puntos: Se asignaran los 90 puntos al proponente cuya oferta sea igual 0 mas cercana
(por exceso o por defecto) a la media aritmética calculada. A los demaés se les restara un (1) punto por
cada punto porcentual de diferencia respecto a la media.

Nota: Cualquier oferta que supere el presupuesto oficial sera rechazada de plano.
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% Factor de Calidad: Personal Especializado en Servicio a la Mesa (Maximo 10 Puntos)

Dada la misionalidad de la Corporacién, se otorgara puntaje al proponente que garantice la
disponibilidad de personal con formacidn técnica especifica para eventos de alto nivel.

El proponente debera manifestar mediante Anexo que se denomine "Compromiso de Servicio
Especializado" que, ademas del personal fijo de aseo y cafeteria, dispondra de un operario con
perfil de Mesero de Protocolo para atender una reunién especial al menos una (1) vez al mes, bajo

los siguientes criterios:

Criterio de Evaluacién

Requisito de Acreditacion Puntaje

Formacion Técnica en
Servicio a la Mesa

El proponente debe adjuntar
la hoja de vida y el certificado
de formacion en "Servicio a la |5 Puntos
Mesa", "Mesero de Protocolo"
o "Barismo".

Experiencia en
Atencion Corporativa

El proponente debe aportar
certificaciéon  laboral  del
operario  propuesto  que
acredite una experiencia
minima de un (1) afo en|5 Puntos
atencion de cafeteria vy
protocolo en sedes
administrativas o eventos
empresariales.

TOTAL PUNTAJE
CALIDAD

10 Puntos

Se seleccionara la propuesta que obtenga el mayor puntaje total.

Criterios de desempate: En caso de empate se seleccionard la propuesta que presente mas
certificaciones de experiencia adicional a las habilitantes.

Nota: LA CORPORACION se reserva el derecho de abrir una mesa de negociacion con uno o mas
proponentes, durante y al finalizar la etapa de evaluacion, segun las necesidades de LA
CORPORACION. Dichas negociaciones estaran encaminadas a optimizar la oferta en términos de
calidad, costo y oportunidad, garantizando siempre el cumplimiento de los objetivos del proceso de
seleccién y la optimizacién de los recursos.

h
|

L/
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5. DURACION

La duracion de los servicios tercerizados de Aseo y Cafeteria serd de hasta 10 meses a partir de la
firma del contrato, sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

6. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion asciende a la suma de TREINTA Y
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS NUEVE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
($34.409.250).

Este valor incluye:
¢ La totalidad de los costos directos e indirectos (AlIU).
o Salarios, prestaciones sociales, seguridad social y dotacion del personal.
e Suministro de insumos de aseo y cafeteria.

e IVA (cuando aplique) y demds impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional y
distrital.

7. FORMA DE PAGO

Se haran pagos mensuales a contra entrega a satisfaccion de Invest In Bogota de los informes y
entregables correspondientes.

Se pagaran las facturas o cuentas de cobro derivadas de este servicio recibido a satisfaccion de la
Corporacién en los términos y condiciones que se describen en la “Circular informativa de
proveedores” disponible para consulta en la pagina web www.investinbogota.org/invitaciones-

proveedores
8. GARANTIAS

El proponente seleccionado deberd, una vez suscrito el contrato y si este supera la suma de 25 SMMLYV,
constituir a su costa y entregar para su aprobacion las podlizas con los siguientes amparos, para
responder por el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, las cuales se ajustaran a los
limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias consistiran en pdlizas expedidas por
compafiias de seguros autorizadas para funcionar en Colombia: 1. Cumplimiento del contrato, para
garantizar el cumplimiento total de todas y de cada una de las obligaciones a cargo del contratista
seleccionado en una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato con IVA y con
una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro (4) meses mas. 2. Pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones, en una cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato
con IVA y con una vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas. 3. Calidad del servicio, en
una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato con IVA y con una vigencia igual
al plazo del contrato y seis (6) meses mas. Seran de cargo del contratista seleccionado todos los gastos
en que se incurra para efectos de la expedicién de las garantias. El contratista debera acreditar el pago
de las primas respectivas.
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9. CAUSALES GENERALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

a. Cuando se presenten dos o mas propuestas para el mismo servicio por un mismo oferente ya
sea directamente o por intermedio de otra persona.

b. Cuando no se presenten las aclaraciones y/o documentos habilitantes requeridos por Invest in
Bogota en el proceso de evaluacién.

c. Cuando la propuesta sea entregada con posterioridad a la fecha y hora senaladas en estos
términos de referencia, no seran tenidas en cuenta en el proceso de seleccion.

d. Propuestas que estén mal dirigidas o sean entregadas en lugar distinto al establecido en estos
términos.

10. VALIDEZ DE LA INFORMACION, DILIGENCIA DEBIDA Y SUFICIENCIA DE LA INFORMACION

Toda informacion escrita que Invest in Bogota entregue a los Proponentes, sera considerada como
oficial para los efectos del presente proceso.

Sin perjuicio de lo anterior, sera responsabilidad del Proponente conocer todas y cada una de las
implicaciones y efectos de presentar una propuesta para ejecutar el objeto del presente proceso de
solicitud de propuestas. El Proponente sera el responsable de realizar todas las evaluaciones, estudios
y andlisis que sean necesarios a su criterio para presentar su propuesta.

Una vez presentada la propuesta, se considerara que el Proponente ha realizado todos los estudios e
investigaciones que considere necesarios, asi como, entre otros, el analisis integral de todos los
aspectos (juridicos, técnicos, operativos, financieros y econémicos) que inciden y determinan la
presentacion de la misma y que regiran una eventual contratacion en el evento en que dicho
Proponente resulte seleccionado.

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion que tenga a bien consultar el Proponente
se encuentra bajo su propia y exclusiva responsabilidad, asi como la interpretacion que haga de la
informacion que obtenga a partir de estos términos de referencia y de las aclaraciones y declaraciones
realizadas, verbalmente o por escrito, por Invest in Bogota durante el transcurso de cualquier
audiencia, visita o reunioén.

La participacion en el proceso de solicitud de propuestas y la presentacién de la respectiva propuesta,
constituyen reconocimiento y aceptacion por parte del Proponente de que Invest in Bogota no estara
sujeta a responsabilidad alguna, presente o futura, derivada de la informacion tenida en cuenta por el
Proponente para presentar su propuesta.

La circunstancia de que el Proponente no haya obtenido toda la informacion que pueda influir en la
determinacion de su propuesta, no lo eximira de la obligacién de asumir las responsabilidades que le
correspondan, ni les dara derecho a reclamaciones, compensaciones, reembolsos, ajustes de ninguna
naturaleza o reconocimientos adicionales por parte de Invest in Bogotd, en el caso de que cualquiera
de dichas omisiones derive en posteriores sobrecostos para el proponente.
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Como consecuencia de lo anterior, el Proponente, al elaborar su propuesta, debera tener en cuenta
que el calculo de los egresos, costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se deberan basar
estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones, y Invest in Bogota no
asumird responsabilidad de ningun tipo por el hecho de que no se realicen las estimaciones
necesarias.

En todo caso, Invest in Bogota se reserva el derecho de solicitar por escrito a los Proponentes las
aclaraciones que considere convenientes durante las etapas de evaluacién, previas a la seleccion del
Proponente, sin que las respuestas modifiquen los términos de la propuesta. Las respuestas tendran
como finalidad comprender mejor el alcance de los términos, pero en ningun caso se aceptaran
adiciones que modifiquen lo ofrecido.

11. PROPIEDAD INTELECTUAL

Los proponentes y posterior CONTRATISTA entienden y aceptan que el propdsito del presente
contrato es que los derechos patrimoniales de todas las obras protegidas por el derecho de autor que
se creen en desarrollo del presente contrato sean de propiedad de IIB, sin limitaciones de tiempo,
territorio y medio de reproduccién o comunicacion.

12. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Son inhabiles para participar en esta Invitacién y para celebrar el contrato las personas que se hayan
inhabilitadas para contratar por la Constitucién y las leyes.

13. COSTOS DE LA PREPARACION, CONFORMACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Los Proponentes correran con todos los costos asociados con la preparacién, conformacién y
presentacion de su propuesta. Invest in Bogota no reconocera ninglin pago por los gastos incurridos
por el Proponente para la presentacion de su propuesta.

e EXCLUSION Y LIMITACION DE RESPONSABILIDAD PRECONTRACTUAL. La CORPORACION
no sera responsable por ningun dafio o perjuicio causado a los posibles proponentes durante
la etapa precontractual en caso de que decida no continuar con la invitacion o suspender la
misma. Por tal motivo, no asumira reconocimiento alguno por los costos o gastos en los que
hubiera podido incurrir los proponentes para la elaboracion de sus ofertas, dado que los
proponentes conocen y aceptan que la CORPORACION puede no continuar con la invitacion
o suspender la misma, cuando lo considere conveniente.

14. ORIGEN DE INGRESOS

El Proponente, declara bajo la gravedad del juramento que sus ingresos provienen de actividades
licitas, que no se encuentra con registro negativo en listados de prevenciéon de lavado de activos
nacionales o internacionales, que no se encuentra dentro de una de las dos categorias de lavado de
activos (conversién o movimiento) y que en consecuencia, se obliga a responder ante Invest in Bogota
por todos los perjuicios que se llegaren a causar como consecuencia de esta afirmacion, asi como los
perjuicios que se causaran a terceras personas. Declara igualmente, que sus conductas se ajustan a la
ley y a la ética.
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Se entenderd por “lavado de dinero” es el conjunto de procedimientos usados para cambiar la
identidad del dinero obtenido ilegalmente, a fin de que aparente haber sido obtenido de fuentes
legitimas. Estos procedimientos incluyen disimular la procedencia y propiedad verdadera de los
fondos.

15. CONSULTA EN BASE DE DATOS

Con la presentacion de la propuesta el oferente autoriza irrevocablemente para que IIB o a quien este
designe, consulte informacion del proponente en cualquier base de datos, listas para el control de
lavado de activos Yy financiacién del terrorismo administradas por cualquier autoridad nacional o
extranjera, tales como la lista de la Oficina de Control de Activos en el Exterior — OFAC emitida por la
Oficina del Tesoro de los Estados Unidos de Norte América, la lista de la Organizacion de las Naciones
Unidas, asi como cualquier otra lista publica relacionada con el tema del lavado de activos y
financiacion del terrorismo. Igualmente autoriza a IIB o a quien esta designe para que verifique su
nombre y documento de identidad en listas y bases de datos de caracter publico tanto nacionales
como internacionales relacionadas con lavado de activos, financiacion del terrorismo, buscados por la
justicia y en las demds que informen sobre la vinculacién de personas con actividades ilicitas de
cualquier tipo. En el evento que sea seleccionada la propuesta la firma del contrato estara supeditada

16. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Los Proponentes se obligan a mantener absoluta confidencialidad y a no divulgar bajo ninguna
circunstancia, salvo autorizacion previa, expresa y escrita de Invest in Bogota, toda la informacion
verbal, visual, escrita y/o electromagnética, datos, documentos, informacién, metodologias y demas
elementos de propiedad de Invest in Bogotd, de que tenga conocimiento o acceso para la
presentacidn de sus propuestas y la eventual suscripcidén de un contrato en el evento de que resulte(n)
seleccionado(s).

Toda la informacién que suministre Invest in Bogota a los Proponentes, o a la cual tenga acceso los
Proponentes en virtud de estos términos de referencia, es revelada Unicamente con el propésito de
presentar las propuestas y permitir el cabal cumplimiento del objeto establecido en el eventual
contrato que Invest in Bogota suscriba con el Proponente seleccionado.

La informacion puede incluir, entre otros, el nombre, objeto del negocio, planes de negocios y de
desarrollo, informacion técnica, financiera y legal, informacién sobre el recurso humano, base de datos
de sus clientes, planes de bienes y servicios, informacién de precios, informes de mercadeo, andlisis
y proyecciones, especificaciones, componentes de propiedad intelectual, disefos, planos, software,
datos, secretos industriales, know how, procesos industriales, y otras informaciones referentes al
negocio o caracteristicas técnicas de Invest in Bogota.

La totalidad de las obligaciones previstas en esta clausula se hacen extensivas a los socios de los
Proponentes, sus directores, administradores, funcionarios, empleados, consultores, asesores,
revisores, auditores y en general a quienes deban conocer la Informacion Confidencial para la
presentacion de sus propuestas. En todo caso los Proponentes se obligan a no revelar la Informacion
Confidencial sino a aquellas personas que estrictamente deban conocerla en razén a su participacién
en la presentacion de la propuesta y la ejecucién del eventual contrato.
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Cualquier informacién suministrada por Invest in Bogotd, de manera previa a la presentacién de las
propuestas, se considerara como Informacion Confidencial y estara sujeta a los términos del mismo.

De incumplir la obligacion de confidencialidad, el Proponente incumplido resarcira a Invest in Bogota
la totalidad de los danos y perjuicios que se le ocasionaren como consecuencia directa o indirecta de
cualquier acto u omisién, uso, divulgacién, comunicacién o propagaciéon no autorizada de la
informacion confidencial, sin perjuicio de las consecuencias penales, de acuerdo a lo dispuesto por el
Cddigo Penal en el articulo 258 en relacién con la conducta punible denominada “Utilizacién indebida
de informacién privilegiada”.

Los Proponentes deberan devolver la totalidad de documentos que le sean entregados por Invest in
Bogota. Si no fuera posible la devolucién fisica debera destruirla y certificar su destruccion.

17. REGIMEN JURIDICO DEL PROCESO DE SELECCION.

El presente proceso y la totalidad de las disposiciones contenidas en este documento se sujetan
integramente al derecho privado colombiano.

La presente convocatoria no es contentiva de una oferta comercial de contrato, sélo pretende invitar
a efectuar una propuesta que podra ser aceptada o no por Invest in Bogota. En virtud de lo anterior,
Invest in Bogota se reserva el derecho de adjudicar y/o celebrar el contrato respectivo, de celebrarlo
con otras personas juridicas de conformidad con el orden de elegibilidad, o de declararlo desierto.

El proponente debera incluir en su propuesta una declaracion explicita en el sentido de que acepta
integralmente los términos de esta invitacion y las demas condiciones que |IB dispone para su
eventual contratacion.

En caso de presentarse una (1) sola propuesta que cumpla con los requisitos e IIB la considere
conveniente, la podra seleccionar y se podra contratar con el proponente.
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FORMATO NO. 1 - CARTA DE PRESENTACION

Senores

INVEST IN BOGOTA

Attn: Juliana Goémez Peldez
Bogota

Referencia: Solicitud de Propuestas

Nosotros los suscritos, [IDENTIFICACI()N] de acuerdo con los términos de referencia, formulamos la
siguiente Propuesta y, en caso de que sea aceptada por INVEST IN BOGOTA, nos comprometemos
a firmar el contrato correspondiente conforme a los términos de referencia.

Declaramos asi mismo:

- El compromiso a prestar el servicio objeto del presente proceso de seleccion en caso de ser
seleccionado.

- Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni
en el contrato probable que de ella se derive.

- Que los abajo firmantes somos plenamente capaces de obligarnos en los términos del proceso de
seleccion, segun la legislacion colombiana, asi como de los estatutos cuales y demas normativa
aplicable.

- Que conocemos la informacion general y demas del proceso de seleccion y que aceptamos los
requisitos en ellos contenidos, asi como los riesgos y las obligaciones contractuales contenidas en
las minutas de los contratos,

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no nos hallamos incursos en causal alguna de
inhabilidad e incompatibilidad senaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los
eventos de prohibiciones especiales para contratar o ejecutar las obligaciones que se desprendan
del contrato.

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no nos han declarado responsables
judicialmente por la comision de delitos de peculado, concusién, cohecho, prevaricato en cualquiera
de sus modalidades ni por soborno trasnacional, ni delitos equivalentes en otras jurisdicciones.

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no hemos sido condenados, por la comision de
delitos que afecten el patrimonio del Estado o por delitos relacionados con la pertenencia, promocion
o financiacion de grupos armados ilegales, delitos de lesa humanidad o por narcotrafico en Colombia
o en el exterior.
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- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no nos encontramos reportados en el ultimo
Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Replblica, de
acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en concordancia con
el articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que no presentamos antecedentes disciplinarios
vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

- Que declaramos bajo la gravedad de juramento que los recursos destinados al eventual contrato
son de origen licito y que no hemos participado en actividades delictivas, asi como no hemos recibido

recursos o facilitado actividades contrarias a la ley.

- Que no nos encontramos en proceso de reestructuracion segun lo previsto en las Leyes 550 de 1999
o 1116 de 2006.

- Que no estamos incursos en ningun causal de disolucion o liquidacion.

Atentamente,

Nombre del Proponente:
Nombre del Representante:
Cédula de ciudadania No.
Direccion de correo fisico:
Correo electronico:

Teléfono:
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